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МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ДЕТСКИЙ ОЗДОРОВИТЕЛЬНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР ЭНЕРГЕТИК»
ДОЛ «ЭНЕРГЕТИК»
ДНЕВНИК

отрядного вожатого

________ смена 2016 год
Отряд № ______________
Вожатый ______________
______________________

р.п.Решетиха, ул.Станционная, юго-восточнее (1,5 км) д.7
2016г.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Вожатого детского оздоровительного лагеря
1.
Общие положения

1.1
Вожатый детского оздоровительного лагеря (ДОЛ) относится к педагогическому персоналу.

1.2
На должность вожатого ДОЛ назначается лицо, имеющее высшее не специальное образование, высшее не законченное образование или среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы.

1.3
Назначение на должность вожатого ДОЛ и освобождение от нее производится приказом руководителя учреждения по представлению заявления.

1.4
Вожатый должен знать:

· Конвенцию о правах ребенка;

· основы педагогики, психологии, возрастной физиологии, гигиены;

· теории и методики воспитательной работы;

· правила и нормы охраны труда, жизни и здоровья воспитанников, ухода за детьми;

· санитарно-гигиенические нормы содержания помещений, оборудования, инвентаря;

· основы доврачебной медицинской помощи;

· основы трудового законодательства;

· правила техники безопасности и противопожарной защиты.

1.5
Вожатый в своей деятельности руководствуется:

· правила внутреннего трудового распорядка ДОЛ;

· настоящей должностной инструкцией.

1.6
Вожатый подчиняется непосредственно – заместителю директора ДОЛ по воспитательной работе и директору лагеря.

2.
Функции

2.1
Участие в планировании и организации жизнедеятельности воспитанников отряда.

2.2
Обеспечение надлежащего санитарного состояния помещений и оборудования.

3. 
Должностные обязанности

3.1
Вожатый ДОЛ организует воспитательную досуговую работу в отряде на основе инициативы и самодеятельности самих детей и в соответствии с планом работы на смену.

3.2
Обеспечивает педагогическую направленность в работе отряда и руководит одним из кружков или клубов по интересам.

3.3
Является материально-ответственным лицом за все имущество и инвентарь, переданный ему для создания нормальных условий жизни, отдыха и работы детей.

3.4
Свою деятельность вожатый строит исходя из программы смены и  календарного плана. 

3.5
Вожатый является организатором и руководителем художественной самодеятельности, спортивной работы в отряде, трудовой, учебной и досуговой деятельности детей.

3.6
Вожатый является членом педагогического совета лагеря.

3.7
Вожатый обязан круглосуточно находиться при отряде.

3.8
Вожатый обязан соблюдать правила техники безопасности и противопожарной защиты, а также контролировать выполнение их детьми.

3.9
Вожатый) постоянно следит за наличием и занятостью детей в отряде.

3.10
Вожатый ежедневно присутствует на планерке.

4.
Права

 Вожатый имеет право:

4.1
Участвовать в обсуждении проектов решений заместителя директора лагеря по воспитательной работе.

4.2
Запрашивать и получать необходимую информацию, документы необходимые для осуществления своей деятельности.

4.3
Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4
Требовать от своего непосредственного руководства оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

5.
Ответственность

5.1 Вожатый ДОЛ несет ответственность:

· За жизнь и здоровье детей вверенного ему отряда.

· За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ или договором.

· За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности – в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ

· За причинение ущерба ДОЛу – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ или договором.  
ОЗНАКОМЛЕН ______________________________/____________________________/




_______________________________/___________________________/
По всем интересующим вас вопросам
 вы можете обратиться за помощью к нашим специалистам:

Директор – Куракина Людмила Сергеевна, т. 89047828931
Заместитель директора по основной деятельности – Белова Оксана Юрьевна т.89519041885, 89202953476 – воспитательная работа, работа с родителями.

Заместитель директора по АХЧ –Полякова Оксана Николаевна т.8 9503709170 –  все хозяйственные вопросы, чистота в корпусах.
ЗАВХОЗ  Куракин Лев Андреевич т. 89308063777 – вопросы ремонта мебели, сантехники, канализации, вопросы уборки и инвентаря.

Кладовщик – Богданова Наталья Федоровна, т.89063650780 – постельное белье, вода.

Врач – Кузнецова Марина Викторовна т.89200107504
В течении всей смены организовано дежурство администрации в ночное время и в выходные. График дежурства вывешивается в корпусах.
Список отряда.

	№ п/п
	Ф.И. ребенка
	Дата рождения
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	ВРЕМЯ
	РАСПОРЯДОК

	8.00 –8.15
	Подъем (уборка постелей)

	8.15 – 8.30
	Зарядка

	8.30 – 8.45
	Водные процедуры

	8.45 -9.15
	Свободное время

	9.15 – 9.30
	Линейка

	9.30 – 10.00
	Завтрак

	10.00 – 11.00
	 Внутриотрядное мероприятие

	11.00 – 12.00
	Спортивный час

	12.00 – 13.30
	Мероприятие (внутриотрядное, межотрядное или общелагерное)

	13.30 – 14.00
	Обед

	14.00 – 16.00
	Тихий час

	16.00 – 16.30
	Свободное время

	16.30 – 17.00
	Полдник

	17.00 – 18.00
	Творческие мастерские

	18.00 – 19.00
	Подготовка к вечернему мероприятию

	19.00 – 19.30
	Ужин

	19.30 – 20.00
	Свободное время

	20.00 – 21.00
	Вечернее мероприятие 

	21.00-21.30
	5-е питание

	21.30 – 21.45
	Огонек

	21.45 – 22.00
	Вечерний туалет

	22.00 – 8.00
	Сон


План внутриотрядных дел
	
	Утро
	День
	Вечер
	Отметка о проведении

	1 день
	
	
	
	

	2 день
	
	
	
	

	3 день
	
	
	
	

	4 день
	
	
	
	

	5 день
	
	
	
	

	6 день
	
	
	
	

	7 день
	
	
	
	

	8 день
	
	
	
	

	9 день
	
	
	
	

	10 день
	
	
	
	

	11 день
	
	
	
	

	12 день
	
	
	
	

	13 день
	
	
	
	

	14 день
	
	
	
	

	15 день
	
	
	
	

	16 день
	
	
	
	

	17 день
	
	
	
	

	18 день
	
	
	
	

	19 день
	
	
	
	

	20 день
	
	
	
	

	21 день
	
	
	
	


ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ДЕТЕЙ В ДОЛ «ЭНЕРГЕТИК»

1. Соблюдать режим дня лагеря, общие санитарно-гигиенические нормы (умываться, причесываться, принимать душ, одеваться по погоде и т.д.)
2. Каждый ребенок обязан соблюдать все установленные в лагере правила.
3. Ребенок обязан быть вместе с отрядом. При необходимости отлучиться обязательно разрешение своего вожатого и воспитателя.
4. Выход за территорию лагеря допускается только с разрешения начальника лагеря и только в сопровождении вожатого.
5. Каждый ребенок и сотрудник лагеря должны беречь зеленые насаждения на территории лагеря, соблюдать чистоту.
6. Нельзя есть незнакомые ягоды и плоды.
7. Об ухудшении самочувствия сообщать вожатым и воспитателям.
8. Соблюдать правила поведения в общественных местах – словами, действиями и поведением не мешать окружающим, не оскорблять их эстетическое чувство.
9. В лагере запрещается курить и употреблять спиртные напитки.
10. Бережно относиться к личному имуществу и имуществу лагеря.
11. Запрещается бегать по этажам в корпусе, скатываться с перил лестниц, сидеть на подоконниках во избежание несчастных случаев.
ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ДЕТЕЙ В СТОЛОВОЙ ДОЛ «ЭНЕРГЕТИК»

1. На прием пищи отряды приходят за 2-3 минуты.
2. Перед приемом пищи необходимо проследить, чтобы дети вымыли руки.
3. В столовую дети входят организованно, всем отрядом, не бегом, а спокойным шагом. Из столовой выходят все вместе, либо собираются в условленном месте.
4. Желательно, чтобы все пожелания (приятного аппетита, хорошего дня и так далее) происходили перед столовой, чтобы в столовой не было шумно.
5. Если отряд пришел в столовую, а стол еще не накрыт, вожатым необходимо занять детей различными играми.
6. Перед тем как завести детей в столовую, один вожатый проверяет наличие порций за столами, штучную продукцию.
7. Дети принимают пищу, начиная с первого блюда и заканчивая десертом. При необходимости вожатый помогает в разливе первого блюда
8. Из столовой не выносятся скоропортящиеся продукты, можно выносить штучную продукцию
9. Вожатые садятся за столы таким образом, чтобы видеть детей.

10. Один вожатый контролирует прием пищи детьми, сам питается после ухода из столовой.

11. Вход в столовую с открытым торсом воспрещается

ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

1. Общие требования безопасности.

1.1. К проведению массовых мероприятий допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.

1.2. К участию в массовых мероприятиях допускаются воспитанники ДОЛ «Энергетик», прошедшие инструктаж по ТБ.

1.3. При проведении массовых мероприятий возможно воздействие на их участников следующих опасных факторов;

· возникновение пожара при неисправности электропроводки, использования открытого огня (факелы, свечи, фейерверки, бенгальские огни, хлопушки, петарды и т.п.), при использовании световых эффектов с применением химических и других веществ, могущих вызвать загорание.

· травмы при возникновении паники в случае пожара и других чрезвычайных ситуаций.

1.4. Помещения, где проводятся массовые мероприятия, должны быть обеспечены медицинской аптечкой, укомплектованной необходимыми медикаментами и перевязочными средствами, для оказания первой помощи при травмах.

1.5. Участники массового мероприятия обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Этажи и помещения, где проводятся массовые мероприятия, должны иметь не менее двух эвакуационных выходов, которые обозначаются указателями с надписью «Выход», обеспечены первичными средствами пожаротушения (не менее двух огнетушителей), оборудованы автоматической системой пожарной сигнализации и приточно-вытяжной вентиляцией.

1.6. Окна помещений, где проводятся массовые мероприятия, не должны иметь глухих решеток.

1.7. О каждом несчастном случае с участниками массового мероприятия немедленно сообщить руководителю мероприятия и администрации учреждения, принять меры по оказанию первой помощи пострадавшему.

1.8.
На время проведения массового мероприятия должно быть обеспечено
дежурство работников в составе не менее двух человек.

1.9. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка.

2.
Требования безопасности перед проведением массового мероприятия

2.1. Приказом руководителя назначить ответственных лиц за проведение массового мероприятия. Приказ довести до ответственных лиц под роспись.

2.2. Провести инструктаж по технике безопасности участников массового мероприятия с записью в журнале установленной формы.

2.3. Тщательно проверить все помещения, эвакуационные пути и выходы на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также убедиться в наличии и исправности первичных средств пожаротушения, связи и пожарной автоматики.

2.4. Проветрить помещения, где будут проводиться массовые мероприятия, и провести влажную уборку.

3. Требования безопасности во время проведения массового мероприятия.

3.1. В помещении, где проводится массовое мероприятие, должны неотлучно находиться назначенные ответственные лица.

3.2. Строго выполнять все указания руководителя при поведении массового мероприятия, самостоятельно не принимать никаких действий.

3.3. Все эвакуационные выходы во время проведения массового мероприятия закрываются на легко открывающиеся запоры, световые указатели «Выход» должны быть во включенном состоянии.

4.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1. При возникновении пожара немедленно без паники эвакуировать воспитанников из здания, используя все имеющиеся эвакуационные выходы, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.

4.2. При получении участником массового мероприятия травмы немедленно сообщить об этом руководителю мероприятия и администрации учреждения, оказать пострадавшему первую помощь, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании массового мероприятия

5.1. Убрать отведенное место инвентарь и оборудование.

5.2. Тщательно проветрить помещение и провести влажную уборку.

5.3. Проверить противопожарное состояние помещений, закрыть форточки, фрамуги и выключить свет.
ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ

I. Общие требования безопасности

1.1. К спортивным соревнованиям допускаются воспитанники, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.

1.2. Участники спортивных соревнований обязаны соблюдать правила их проведения.

1.3.
При проведении спортивных соревнований возможно воздействие на их участников следующих опасных факторов:

-травмы при проведении спортивных соревнований с использованием неисправных снарядов и оборудования;

- травмы при падении на скользком фунте или твердом покрытии;

- травмы во время прыжков в длину или высоту при неподготовленной прыжковой яме;

- травмы при нахождении в зоне броска во время спортивных соревнований по метанию;

- травмы при столкновениях во время бега или спортивной игре.

- травмы и утопления во время проведения спортивных соревнований по плаванию при прыжках в воду головой вниз на мелком месте или нахождении рядом других участников соревнований;

- проведение соревнований без разминки.

1.4. Спортивные соревнования необходимо проводить в спортивной одежде и спортивной обуви, соответствующей виду соревнования, сезону и погоде.

1.5. При проведении спортивных соревнований должна быть медицинская аптечка, укомплектованная необходимыми медикаментами и перевязочными средствами для оказания первой помощи пострадавшим.

1.6. О каждом несчастном случае с участниками спортивных соревнований немедленно сообщить администрации учреждения, оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждении. При неисправности спортивного инвентаря и оборудования соревнования прекратить и сообщить об этом руководителю учреждения.

1.7. Во время спортивных соревнований участники должны соблюдать правила ношения спортивной одежды и обуви, правила личной гигиены.

1.8. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции, привлекаются к дисциплинарной ответственности.

11. Требования безопасности перед началом соревнований.
2.1. Надеть спортивную форму и спортивную обувь с нескользкой подошвой, соответствующую сезону и погоде.

2.2. Проверить исправность и надежность установки спортивного инвентаря и оборудования.
2.3. Тщательно разрыхлить песок в прыжковой яме - месте приземления, проверить отсутствие в песке посторонних предметов,

2.4. В местах соскоков со спортивных снарядов положить гимнастические маты так, чтобы их поверхность была ровной.

2.5. Провести разминку.

III.Требования безопасности во время соревнований

3.1. Начинать соревнования и заканчивать их только по сигналу (команде) судьи соревнований.

3.2. Не нарушать правила проведения соревнований, строго выполнять все команды (сигналы), подаваемые судьей соревнований.

3.3. Избегать столкновений с другими участниками соревнований, не допускать толчков и ударов по их рукам и ногам.

3.4. При падениях необходимо сгруппироваться во избежание получения травмы.

3.5. Перед выполнением упражнений по метанию посмотреть, нет ли людей в секторе метания.

3.6. Перед прыжками в воду посмотреть отсутствие вблизи других участников соревнований.

IV.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1. При возникновении неисправности спортивного инвентаря и оборудования прекратить соревнования и сообщить об этом судье соревнований. Соревнования продолжать только после устранения неисправности или замене спортивного инвентаря и оборудования.

4.2. При плохом самочувствии прекратить участие в спортивных соревнованиях и сообщить об этом судье соревнований.

4.3. При получении травмы участником соревнований немедленно сообщить об этом судье соревнований и администрации учреждения, оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

V.
Требования безопасности по окончании соревнований

5.1. Проверить по списку наличие всех участников соревнований.

5.2. Убрать в отведенное место спортивный инвентарь и оборудование.

5.3. Снять спортивную одежду и спортивную обувь, принять душ или тщательно вымыть лицо и руки с мылом.
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Отрядный уголок. 

(рекомендации по оформлению)

Отрядный уголок призван: развивать активность ребят, разносторонне расширять знания, помогать в воспитании хорошего вкуса, учить культуре оформления, пробуждать интерес к жизни своего коллектива.

Отрядный уголок — это и место, где постоянно работает отряд, и стенд, отражающий жизнь отряда. Здесь постоянно представлены успехи и победы отряда, их фантазии, изобретательность, мастерство, это своеобразная газета, причем постоянно действующая, живая, творческая.

В различных лагерях и отрядах различные требования к срокам оформления отрядного уголка. Максимальный срок, к которому отрядный уголок должен быть полностью готов – пятый день сезона.

Отрядный уголок должен обязательно содержать:

1. Название отряда

2. Девиз отряда

3. Список детей

4. Распорядок дня

5. План-сетка

6. Стену почета, где располагаются достижения отряда

Возможные рубрики отрядного уголка:

1. План на день (сегодня…)

2. Новости лагеря

3. Отрядная песня, песня сезона

4. Законы отряда

5. Рубрики: я люблю…, я хочу…, мне нравится… и т.п.

6. Список именинников и рубрика «Поздравляем!»

7. Расписание кружков, библиотеки, душа и т.п.

8. Отрядная почта

9. График дежурства

Отрядный уголок – это лицо отряда. Он должен обязательно привлекать внимание и вызывать восхищение. Если вы не умеете рисовать – не беда, за вас это должны сделать дети. Должны быть использованы яркие и светлые тона, вызывающие позитивное настроение. Ни в коем случае не стоит использовать основным цветом отрядного уголка черный, коричневый. Нельзя, чтобы отрядный уголок содержал отрицательных персонажей (чертей, вампиров и пр.), оружия. Отрядный уголок должен быть добрым.

Для заметок
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